
ถ้าไม่มขี้อมลูข่าวสารในหน่วยงาน
ให้แนะน าไปขอท่ีหน่วยงานอ่ืนท่ี

เก่ียวข้องกนัน้ี 

ส่งผู้รบัผิดชอบพิจารณาว่าจะเปิดเผย
ข้อมลู 

ข่าวสารตามค าขอได้หรือไม ่

รบัข้อมูลข่าวสาร 

 
แผนผังขั้นตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสาร ณ  ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

 
 
 
 
 

 
 

 

 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

ตรวจดวู่ามขี้อมลูข่าวสารอยู่ในศนูยข์้อมลูขา่วสารหรือไม ่

 

ช่วยเหลือ / แนะนำ / ค้นหาจากดัชนี 
ข้อมูลข่าวสารที่เก็บ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

หรือท่ีแยกเกบ็ไว้ต่างหาก 

 
 

ให้กรอกแบบฟอรม์ค าขอ (ถา้มี) 

ถ้าสงสยัว่าเป็นบุคคลต่างด้าว  ขอดู
หลกัฐาน 

เจ้าหน้าท่ีอาจไม่ให้บริการกไ็ด้ 

ถ่ายส าเนา รบัรองส าเนาถกูต้อง 
 

ภายใน 15 นาที 

ให้ความช่วยเหลือในการกรอก
แบบฟอรม์ 

หรือเจ้าหน้าท่ีกรอกเอง 

ขอรายละเอียด ช่ือ ท่ีอยู่ ท่ีติดต่อ 

ถ่ายส าเนา รบัรองส าเนาถกูต้อง 
 
 

ภายใน 30 นาที 

ถ้ามีข้อมูลข่าวสารในศนูยข์้อมูล
ข่าวสาร 

ถ้าไม่มีข้อมูลในศนูยข์้อมูล
ข่าวสาร 

ผู้มารบับริการแสดงตนด้วยการลงช่ือในสมดุทะเบียน 


